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Zaključevanje leta – Kratka uporabniška navodila 

Pogoj za zaključevanje leta je, da imamo v glavni knjigi za leto, ki ga zaključujemo, vse poknjiženo.  

 

1. Zapiranje leta in ustvarjanje novega leta 

Dostop do obdelave je mogoč preko navigacijskega menija Oddelki > Vodenje financ > Glavna knjiga > 
Obdelave > Poslovno leto > Knjigovodska obdobja ali preko iskalnika obrazcev za direktni dostop, kjer 
vpišete »Knjigovodska obdobja«.  

Kliknemo na meniju »OSNOVNO« na ikono »Zapri leto« in pozorno preberemo opozorilo ter potrdimo. 

 

PAZI! Po potrditvi je preteklo leto zaprto in datum zaklenjen. V koloni Zaprto in v koloni Datum 
zaklenjen je za obdobja iz leta 2021 kljukica. 
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2. Zapiranje razreda 4 in 7 ter prenos prometa na 
razred 8  

 

Dostop do obdelave je mogoč preko navigacijskega menija Oddelki > Vodenje financ > Obdelave > 
Poslovno leto ali preko iskalnika obrazcev za direktni dostop, kje vpišete »Poslovno leto«.  

Preko spodaj označene poti, pridemo do poslovnega leta, kjer se nahaja obdelava »Zapri izkaz 
uspeha…«. 

 

 

Pri zapiranju razredov imamo 2 možnosti:  

• Razred 4 in 7 lahko skupaj zapiramo in razliko program prenese na protikonto. Pri 
tem načinu zapiranja program zapre razred 4 in razred 7, brez knjižb na 49 ter 
prenese promet avtomatsko na konto, ki ga nastavite v polju za protikonto.  

• V primeru, da najprej zapiramo razred 4, sledi ROČNI prenos prometa iz razreda 4 na 
razred 7, zapiranje razreda 7 in prenos na razred 8. Pri tem načinu moramo najprej 
zapreti razred 4, promet se prenese na 49, potem prenesemo ročno ali z obdelavo 
promet iz konta 49 na razred 7. Šele nato zapiramo razred 7. Promet se prenese na 
razred 8.  

Zavihek Možnosti  

Končni datum poslovnega leta Datum predlaga program sam, glede na leto, ki ga zapiramo. 

Predloga splošne temeljnice  Iz seznama izberemo temeljnico, v katero nam bo program pripravil 
knjižbe.  
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Paket splošnih temeljnic  Iz seznama izberemo paket, v katerem nam bo program pripravil 
knjižbe.  

Št. dokumenta  Vpišemo št. listine (temeljnice).  

Protikonto  V polje vpišemo konto, na katerega se bodo prenesle knjižbe zapiranja  

Knjiži na konto za nerazporejeni 
dobiček 

Nastavitev samo na novejših verzijah BC140. 
Možnost izbire: 
- Saldo: naredi za vsak konto protiknjižbo v svoji vrstici (pri tem 
ignorira dimenzije, ipd.) 
- Podrobno: da protikonto na vsaki vrstici 

Opis postavke  Pustimo privzeti tekst »Zapri izkaz uspeha«, lahko pa poljubno 
vpišemo nov opis.  

 
Zavihek Zapri po  

 

Dimenzije  Iz seznama izberemo dimenzije.  
 
 

 


